
ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๑๖๖๔      สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
    ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิ่งชัน 
               กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 

   ๑๓  กันยายน  ๒๕๖๖  
 

เรื่อง  ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
        หลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องมีประสิทธิภาพ และซักซ้อมความเข้าใจ 
        การปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแนวทางหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางกำหนด” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๔ 
เรียน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงการฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 
 

    ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปี
งบประมาณ ๒๕๖๗ หลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องมีประสิทธิภาพ และซักซ้อมความเข้าใจ
การปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแนวทางหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางกำหนด” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๔ เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมทราบถึง
หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดรายละเอียดขอบเขตของงาน TOR หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Specification) แนวทางการ
กำหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคาและเง่ือนไขการเสนอราคา ตามหนังสือเวียน ว ๒๑๔  ว ๑๒๔  ว ๗๘  และ ว ๑๕๕๔ วิธีการในการ
จัดทำราคากลางงานจ้างก่อสร้างที่ปรับแก้ไขใหม่ การกำหนดเงื่อนไขในประกาศและเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างก่อสร้างด้วยวธิี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) หรือหนังสือเชิญชวน การจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ แนวทางปฏิบัติภายหลังการบอกเลิก
สัญญา ตามหนังสือ ว ๑๐๘ เป็นต้น โดยโครงการฯ กำหนดจัดฝึกอบรม จำนวน ๔ รุ่น ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (ไม่รวม
ค่าที่พักและอาหารเย็น) ดังนี้ 
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๑ – ๑๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๓ – ๔ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๑๙ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๓๑ สิงหาคม – ๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
ทั้งนี้ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่างๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัด

ได้ตามระเบียบกระทรวงการคลัง สำหรับค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก ในการเดินทางให้เบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของ             
ผู้เข้ารับการอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ของรัฐ เมื่อได้รับอนุมัติ
จากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
  ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านหรือเจ้าหน้าที่ผู ้ที ่เกี ่ยวข้องในหน่วยงานของท่านเข้าร่ วมอบรมตามโครงการฯ 
ดังกล่าว พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ สำหรับ
ผู ้สนใจสามารถติดต่อสอบถามรายละเอียดและจัดส่งใบสมัครได้ที ่ คุณบลู Line: @thailocalsu คุณแป้ง โทรศัพท์มือถือ :                     
๐๙ ๙๔๔๖ ๙๒๖๖ ดาวน์โหลดรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ Website : www.thailocalsu.com 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมการฝึกอบรมและประชาสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
  ขอแสดงความนับถือ 

 
 

        (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
      ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 
ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 

 
สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖  

 

QR-Code  เว็บไซต์     QR-Code เพื่อสอบถามข้อมูล 

 

http://www.thailocalsu.com/


                โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗   
     หลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องมีประสิทธิภาพ และซักซ้อมความเข้าใจ 
     การปฏิบัตงิานให้เป็นไปตามแนวทางหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางกำหนด” รุน่ที่ ๑ – รุน่ที่ ๔  

                  โดย  สำนักงานบริการวิชาการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************* 
๑. หลักการและเหตุผล 
 การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานภาครัฐ ผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และหนังสือเวียนที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยหน่วยงานภาครัฐจำเป็นต้องมีการส่งเสริมความรู้ให้แก่
ผู้เกี่ยวข้อง และบุคลากรที่ปฏิบัติงานให้สามารถปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพ เข้าใจหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดรายละเอียดขอบเขตของ
งาน TOR หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Specification) ข้ออุทธรณ์เกี่ยวกับ spec หรือ TOR แนวทางการกำหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคา
และเงื่อนไขการเสนอราคา วิธีการในการจัดทำราคากลางงานจ้างก่อสร้างที่ปรับแก้ไขใหม่ สามารถทราบขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี 
การกำหนดเงื่อนไขในประกาศและเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างหรือจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ( e-Bidding) หรือ
หนังสือเชิญชวน ต้องศึกษาการจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ทราบหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและเข้าใจแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการเร่งรัดการบริหารสัญญา ซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้ที่มีหน้าที่รับผิดชอบควรศึกษาเกี่ยวกับแนววินิจฉัยเกี่ยวกับการทำสัญ ญาและการ
บริหารสัญญา ศึกษาแนวทางการแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงาน ซึ่งสามารถนำความรู้ที่ได้รับดังกล่าวมาแก้ไขการปฏิบัติงาน เจ้าหน้าที่พัสดุและ
ผู้รับผิดชอบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างจึงควรศึกษาแนวทางปฏิบัติตามหนังสือเวียนของคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างที่
เก่ียวข้อง เพื่อเป็นแนวทางในการป้องกันความผิดพลาดในการปฏิบัติหน้าท่ีด้วย  

ด้วยเหตุผลดังกล่าว สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงได้จัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ 
๒๕๖๗  หลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องมีประสิทธิภาพและซักซ้อมความเข้าใจการปฏิบัติงานให้
เป็นไปตามแนวทางหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางกำหนด” สำหรับบุคลากรที่ต้องปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง หรือบุคลากรที่มีความ
สนใจเพิ่มทักษะในการปฏิบัติงาน โดยสามารถนำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปปฏิบัติงานในหน้าที ่ตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมศึกษาหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดรายละเอียดขอบเขตของงาน TOR หรือรายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะ (Specification) ข้ออุทธรณ์เกี่ยวกับ spec  หรือ TOR แนวทางการกำหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคาและเงื่อนไขการเสนอราคา ตาม
หนังสือเวียน ว ๒๑๔  ว ๑๒๔  ว ๗๘  และ ว ๑๕๕๔ วิธีการในการจัดทำราคากลางงานจ้างก่อสร้างที่ปรับแก้ไขใหม่ เป็นต้น 

๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมศึกษาขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี การกำหนดเง่ือนไขในประกาศและเอกสารประกวดราคา
ซื้อหรือจ้างหรือจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) หรือหนังสือเชิญชวน  
 ๒.๓  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมศึกษาการจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเร่งรัดการบริหารสัญญา ตามหนังสือเวียน ว ๑๔๕๙ ว ๑๒๔ แนวทางปฏิบัติภายหลังการบอกเลิกสัญญา ตาม
หนังสือ ว ๑๐๘  
๓. กลุ่มเป้าหมาย     จำนวน  ๘๐  คน 

ผู้บริหารและบุคลากรในหน่วยงานราชการ หน่วยงานภาครัฐ หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ หน่วยงานขององค์กรปกครองท้องถิ่น และ
ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ตลอดจนบุคคลที่สนใจทั่วไป 
๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จำนวน  ๑๒  ชั่วโมง 

๔.๑  หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดรายละเอียดขอบเขตของงาน TOR หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ      ๓  ช่ัวโมง 
การกำหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคา การจัดทำราคากลางงานจ้างก่อสร้างท่ีปรับแก้ไขใหม่ ข้ออุทธรณ ์spec หรือ TOR 

๔.๒  ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี แนวทางปฏิบตัิเกี่ยวกับการพิจารณาให้แต้มต่อผู้ประกอบการ      ๓  ช่ัวโมง 
วิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SME) แนววินิจฉยัที่น่าสนใจเกี่ยวกับการพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้าง    

๔.๓  การจัดทำสัญญาตามแบบคณะกรรมการนโยบาย การจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือหรือใบสั่งซื้อส่ังจ้าง        ๓  ช่ัวโมง 
หน้าท่ีของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ แนวทางการเร่งรัดการบริหารสัญญา แนวทางปฏิบัติภายหลังการบอกเลิกสัญญา 

๔.๔  การจัดซื้อจัดจ้างตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ      ๓  ช่ัวโมง 
สนับสนุน พ.ศ. ๒๕๖๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม แนววินิจฉัยเก่ียวกับการบริหารสัญญาและการจำหน่ายพัสดุ  
๕. ระยะเวลาในการฝึกอบรม     จำนวน  ๒  วัน  
 รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๑ – ๑๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๓ – ๔ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๑๙ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๓๑ สิงหาคม – ๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 



๖. วิทยากร ผู้อำนวยการเฉพาะด้านวิชาการคลังสูง     อดีตนักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ กลุ่มงานมาตรฐานราคากลาง  
            กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง กรมบัญชีกลาง 
๗. สถานที่ในการฝึกอบรม โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ โทรศัพท์ : ๐ ๒๔๒๒ ๙๒๒๒ 
๘. วิธีการฝึกอบรม      ๘.๑  การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผู้มีความรู้ความชำนาญการเฉพาะเรื่อง 
       ๘.๒  แสดงความคิดเห็นซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
๙. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 ๙.๑  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเข้าใจหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดรายละเอียดขอบเขตของงาน TOR หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
(Specification) ข้ออุทธรณ์เกี ่ยวกับ spec  หรือ TOR แนวทางการกำหนดคุณสมบัติของผู ้เสนอราคาและเงื ่อนไขการเสนอราคา  ตาม
หนังสือเวียน ว ๒๑๔  ว ๑๒๔  ว ๗๘  และ ว ๑๕๕๔  วิธีการในการจัดทำราคากลางงานจ้างก่อสร้างที่ปรับแก้ไขใหม่  
 ๙.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเข้าใจขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี การกำหนดเงื่อนไขในประกาศและเอกสารประกวดราคาซื้อ
หรือจ้างหรือจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) หรือหนังสือเชิญชวน หน้าท่ีของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการเร่งรัดการบริหารสัญญา แนวทางปฏิบัติภายหลังการบอกเลิกสัญญา  
๑๐. ค่าลงทะเบียนในการฝกึอบรม     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการอบรม ค่าตอบแทนวิทยากร/พิธีกรดำเนินรายการ 
ค่าเดินทางของวิทยากร/พิธีกรดำเนินรายการ ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าใช้สถานที่ ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ 
ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ทั้งนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) 

 
 
 

 

๑๑. การมีสิทธ์ิรับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร  ท้ังนี้จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด 
๑๒. ช่องทางการสมัคร     สามารถส่งใบสมัครแบบออนไลน์และดาวน์โหลดรายละเอียดได้ที่  Website : www.thailocalsu.com  
   สอบถามรายละเอียดได้ที่  ID Line : @thailocalsu 

ติดต่อเจ้าหน้าที ่หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๙๒  มือถือ ๐๙ ๙๔๔๖ ๙๒๖๖   
๑๓. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

  ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ชำระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 

   ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 
   ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขที่บัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงินมาที่ ID Line : @thailocalsu  
หรือติดต่อที่ คุณบล ูมือถือ ๐๘ ๕๒๒๒ ๔๒๑๘ โดยระบุชื่อ-นามสกุล หน่วยงาน และหลักสูตรที่เข้ารับการฝึกอบรมให้ชัดเจน** 

เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธกีารโอนเงิน 
• สามารถโอนเงินค่าลงทะเบียนได้ตั้งแต่  เดือนตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ เป็นต้นไป 
• กรณีมีค่าธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องชำระค่าธรรมเนียมที่ทางธนาคารเรียกเก็บเอง  
• กรณีผู้สมัครเข้ารับการฝึกอบรมดำเนินการชำระเงินค่าลงทะเบียนล่วงหน้า แต่ไม่สามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง

มหาวิทยาลัยล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงค์เข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และ 
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

หมายเหตุ      กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะดำเนินการชำระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันดำเนินการจัดฝึกอบรม
จากเจ้าหน้าท่ีแล้วเท่านั้น  หากไมไ่ด้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าท่ีถือว่าไม่มีการดำเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะ
ไม่สามารถขอรับเงินค่าที่พักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 

 



กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานตามขั้นตอนการจดัซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องมีประสิทธิภาพ และซักซ้อมความเข้าใจ 
การปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแนวทางหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางกำหนด” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๔  
จัดโดย  สำนักงานบริการวชิาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

********************************************************************************************************** 

วันแรก  
เวลา  ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น.  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมลงทะเบียนและรับเอกสาร 
เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น.  พิธเีปิดการฝึกอบรม 
เวลา  ๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้  

- หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดรายละเอียดขอบเขตของงาน TOR หรือ รายละเอียด 
  คุณลักษณะเฉพาะ (Specification) 
- แนวทางการกำหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคาและเงื่อนไขการเสนอราคา 
  ตามหนังสือเวียน ว ๒๑๔  ว ๑๒๔  ว ๗๘  และ ว ๑๕๕๔ 
- หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดทำราคากลางงานจ้างก่อสร้างที่ปรับแก้ไขใหม่ 
  และงานอื่นที่ไม่ใช่งานจ้างก่อสร้าง  
- แนววินิจฉัยที่น่าสนใจเกี่ยวกับการจัดทำราคากลาง  และการกำหนด 
  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา  
- ข้ออุทธรณ์เก่ียวกับ spec  หรือ TOR  

เวลา  ๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น.     พักรับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา  ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้  

- การกำหนดเงื่อนไขในประกาศและเอกสารประกวดราคาซื้อหรือจ้างหรือ 
       จ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) หรือหนังสือเชิญชวน 
    - ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละวิธี (วิธี e-market, e-Bidding วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง)   
    - แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการพิจารณาให้แต้มต่อผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SME)  

- แนววินิจฉัยที่น่าสนใจเกี่ยวกับการพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้างและข้ออุทธรณ์ร้องเรียนเกี่ยวกับ 
  การพิจารณาผลของคณะกรรมการฯ 

วันที่สอง 
เวลา  ๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น.      บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้  

- การจัดทำสัญญาตามแบบคณะกรรมการนโยบาย การจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือใบสั่งซื้อส่ังจ้าง   
- หน้าท่ีของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (การพิจารณาขยายสัญญา การลด หรือลดค่าปรับ การแก้ไข 
  เปล่ียนแปลงสัญญา และการบอกเลิกสัญญา)  
- แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเร่งรัดการบริหารสัญญา ตามหนังสือเวียน ว ๑๔๕๙ ว ๑๒๔  
  และทีเ่ก่ียวข้อง  
- แนวทางปฏิบัติภายหลังการบอกเลิกสัญญา ตามหนังสือ ว ๑๐๘ 

    - การจัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณา เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
เวลา  ๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น.            พักรับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา  ๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อต่าง ๆ ดงันี้  

- การจัดซื้อจัดจ้างตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
  หรือสนับสนุน พ.ศ. ๒๕๖๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- แนววินิจฉัยเก่ียวกับการบริหารสัญญา และการจำหน่ายพัสดุ  
- ชี้แจงหนังสือแจ้งเวียนที่เก่ียวข้องการจัดซื้อจัดจ้าง  

เวลา  ๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.  พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 
............................................................................................................................................................................................................ 
หมายเหตุ ๑. กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
  ๒. รับประทานอาหารว่าง รอบเช้าเวลา  ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.  

รอบบ่ายเวลา ๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. 



ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสูตร “เทคนิคการปฏบิัติงานตามขั้นตอนการจดัซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องมีประสิทธิภาพ และซักซ้อม 
ความเข้าใจการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแนวทางหนังสือเวียนกรมบัญชกีลางกำหนด” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที ่๔
โดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

**************************************************************************************************************** 

  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันที่ ๑๑ – ๑๒ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันที่ ๓ – ๔ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

  รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันที่ ๑๘ – ๑๙ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันที่ ๓๑ สิงหาคม – ๑ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
 

     หน่วยงาน......................................................................................สังกัด...........................................................................................     
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