
 
ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๒๙๔๙      สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
    ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิ่งชัน 
              กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 

   ๑๘  ธันวาคม  ๒๕๖๖ 
 

เรื่อง  ขอเชิญเข้าร่วมอบรมโครงการอบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพบุคลากรท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสูตร “การเพิ่มทักษะสู่การเป็นพัสดุมืออาชีพในการปฏิบัติงานระบบ e-GP (ระยะที่ ๕) ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง /e-
bidding /e-Market การจัดซื้อจัดจ้าง SMEs และ MIT และการถอยข้ันตอน (ฝึกปฏิบัติระบบจริง)” รุ่นที่ ๑ - รุ่นที่ ๕       

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/นายกองค์การบริหารส่วนตำบล ทุกแห่ง 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงการฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 
 

ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการอบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพบุคลากร
ท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ หลักสูตร “การเพิ่มทักษะสู่การเป็นพัสดุมืออาชีพในการปฏิบัติงานระบบ e-GP 
(ระยะที่ ๕) ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง /e-bidding /e-Market การจัดซื้อจัดจ้าง SMEs และ MIT และการถอยขั้นตอน (ฝึก
ปฏิบัติระบบจริง)” รุ่นที่ ๑ - รุ่นที่ ๕ เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมทราบถึงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ได้ฝึกปฏิบัติการบันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างวิธีทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  โดยแยกออกเป็นวิธีการแผนการจัดซื้อจัดจ้าง วิธี
เฉพาะเจาะจง วิธี e-bidding                  ระยะที่ ๕ (รูปแบบใหม่) วิธี e-Market จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่รัฐส่งเสริมสนับสนุน 
(SMEs และ MIT) ได้อย่างถูกต้อง เป็นต้น โดยโครงการฯ กำหนดจัดฝึกอบรม จำนวน ๕ รุ่น ค่าลงทะเบียนท่านละ ๓,๙๙๐ 
บาท (ไม่รวมค่าที่พักและอาหารเย็น) ดังนี้ 

รุ่นที่ ๑ ระหว่างวันที่  ๒ – ๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมบีพีแกรนด์ ทาวเวอร์ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
รุ่นที่ ๒ ระหว่างวันที่  ๑ – ๓ มีนาคม ๒๕๖๗      ณ  โรงแรมดวงตะวัน อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
รุ่นที่ ๓ ระหว่างวันที่ ๑๕ – ๑๗ มีนาคม ๒๕๖๗   ณ  โรงแรมโคราช โฮเต็ล อ.เมือง จ.นครราชสีมา 
รุ่นที่ ๔ ระหว่างวันที่ ๒๒ – ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๗   ณ  โรงแรมเฟิร์ส แปซิฟิก แอนด์ คอนเวนชั่น 

          อ.บางละมุง จ.ชลบุรี 
รุ่นที่ ๕ ระหว่างวันที่ ๒๖ – ๒๘ เมษายน ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ.อุดรธานี 
ทั้งนี้ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน

การฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๗ ข้อ ๒๘ (๑) ส่วนค่าพาหนะ ค่าที่พัก และค่าเบ้ีย
เลี้ยงในการเดินทางก่อนและหลังวันฝึกอบรมสามารถเบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัดของผู้เข้ารับการอบรมตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๕ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 
๔) พ.ศ.๒๕๖๑ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
             ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญท่านหรือเจ้าหน้าที่ผู้ที่เกี่ยวข้องในหน่วยงานของท่านเข้าร่วมอบรมตามโครงการฯ
ดังกล่าว พร้อมทั้งขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์โครงการฯ ไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ 
สำหรับผู้สนใจสามารถติดต่อสอบถามรายละเอียดและจัดส่งใบสมัครได ้ที่ คุณรุ่งทิพย์ โทรศัพท์. ๐๙๕ ๕๐๒ ๒๓๓๕ สามารถ
ดาวน์โหลดรายละเอียดเพิ่มเติมและสมัครออนไลน์ได้ที่ Website : www.thailocalsu.com 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเข้าร่วมการฝึกอบรมและประชาสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
 

      (อาจารย์ ดร.ศรายทุธ  แสนมี) 
 ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

                   ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร  
 

 
สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖  
 
 

  QR-Code  เว็บไซต์    

http://www.thailocalsu.com/


 
 
 

 
 

โครงการอบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพบุคลากรท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสูตร “การเพิ่มทักษะสู่การเป็นพัสดุมืออาชีพในการปฏิบัติงานระบบ e-GP (ระยะที่ ๕)   

ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง /e-bidding / e-Market การจัดซื้อจัดจ้าง SMEs และ MIT และการถอยขั้นตอน (ฝึกปฏบิัติระบบจริง)” 
จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวทิยาลัยศิลปากร 

****************************************************************************** 
๑. หลักการและเหตุผล 
 ตามที่กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง ผู้เป็นหน่วยงานหลักในการรับผิดชอบระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และได้มีการพัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ วิธีทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement : e-GP) ระยะที่ ๕ ซึ่งได้มีการพัฒนาระบบเพื่อรองรับปริมาณการใช้งานที่มากขึ้นและรองรับ
เทคโนโลยีในปัจจุบัน เช่น เทคโนโลยี Cloud รองรับการทำงานแบบ Micro service ที่มีความคล่องตัวสูงและข้อมูลมีความปลอดภัยมาก
ยิ่งขึ้น อีกทั้งสามารถใช้งานผ่านเครื่องมืออุปกรณ์ต่าง ๆ ได้ เช่น Tablet หรือ โทรศัพท์มือถือทั้งระบบ ios และ Android เพ่ือความ
คล่องตัวสะดวกรวดเร็วในการเข้าใช้งานมากยิ่งขึ้น การปรับปรุงวิธีปฏิบัติของกรมบัญชีกลางในครั้งนี้ ได้ปรับเปลี่ยนรูปแบบเมนูการใช้
งานและการทำงานใหม่ทั้งหมด  ซึ่งมีรายละเอียดขั้นตอนการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ให้สอดคล้องกับระเบียบกฎหมายอยู่ตลอดเวลา เพื่อให้
หน่วยงานภาครัฐต่าง ๆ ได้ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง เป็นมาตรฐานเดียวกัน  ทั้งขั้นตอนการจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง การปรับปรุงแผน  
การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง วิธี e-Bidding (ระยะที่ ๕) วิธี e-Market จัดซื้อจัดจ้างสินค้าที่รัฐส่งเสริมสนับสนุน (SMEs และ 
MIT) การจัดทำสัญญา การขึ้นร่าง วิจารณ์ การระบุเงื่อนไขเพิ่มเติมด้านเอกสารในการย่ืนเสนอราคา การพิจารณาแต้มต่อ SMEs และ 
MIT การยกเลิกประกาศ ผลการพิจารณา การอัพโหลดไฟล์เอกสารไม่ครบ (Upload file)  ตลอดจนการแก้ไขขั้นตอนที่บันทึกผิดพลาด 
(การถอยขั้นตอน) ซึ่งได้มีการกำหนดให้หน่วยงานภาครัฐ  รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษาในสังกัดต่าง ๆ ที่ต้อง
ปฏิบัติตามระเบียบกฎหมายควบคู่กับระบบ e-GP 
   ต่อมากรมบัญชีกลางได้แจ้งเวียนแนวทางเพื่อให้ปฏิบัติเพิ่มเติมคือ หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๒๕ (ลว. ๑ 
มี.ค. ๒๕๖๖) เรื่อง การแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไขในแบบประกาศและแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding) เช่น การกำหนด
ช่วงเวลาในการเสนอราคา การจัดทำแบบประกาศและแบบเอกสารประกวดราคา การจัดทำบัญชีส่วนที่ ๑ และส่วนที่ ๒  และหนังสือ
ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓.๔/ว ๑๒๘ (ลว. ๑ มี.ค. ๒๕๖๖)  เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ระยะที่ ๕ 
(ซึ่งมีข้อปรับปรุงกระบวนการในระบบ e-GP และกำหนดรายละเอียดเป็นคู่มือประเภทงานซื้อ งานจ้างก่อสร้าง งานจ้างทำของ/จ้างเหมา
บริการ งานเช่า และการใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น) 
 จากแนวทางการปฏิบัติงานด้านระบบ e-GP และการแจ้งเวียนหนังสือกล่าวข้างต้น  มหาวิทยาลัยศิลปากร ได้เล็งเห็น 
ความสำคัญเป็นอย่างยิ่งที่ต้องการให้หน่วยงานของภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษาทุกสังกัด  ควรมี
ความรู้ความเข้าใจและสามารถนำแนวทางไปใช้ปฏิบัติในการดำเนินงานของราชการได้อย่างถูกต้อง สอดคล้องกับระเบียบกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง  จึงจัดให้มีโครงการฝึกอบรมในหลักสูตรดังกล่าวข้างต้นขึ้น 
 

   ๒. วัตถุประสงค์  
 ๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ทราบถึงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ตลอดจนกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง 
 ๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับทราบและฝึกปฏิบัติการบันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างวิธีทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  
โดยแยกออกเป็นวิธีการแผนการจัดซื้อจัดจ้าง วิธีเฉพาะเจาะจง วิธี e-bidding ระยะที่ ๕ (รูปแบบใหม่) วิธี e-Market จัดซื้อจัดจ้าง
สินค้าที่รฐัส่งเสริมสนับสนุน (SMEs และ MIT) ไดอ้ย่างถูกต้องและสอดคล้องกับระเบียบกฎหมายและหนังสือแจ้งเวียนเพ่ิมเติมต่าง ๆ  
 ๒.๓  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้รับทราบและฝึกปฏิบัติการจัดทำสัญญารูปแบบ พร้อมทั้งบริหารสัญญาด้วยวิธีทาง
อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)  ไดอ้ยา่งถูกต้องและสอดคล้องกับระเบียบกฎหมาย   
 ๒.๔  เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมได้ทราบถึงแนวทางและวิธีในการแก้ไขการบันทึกข้อมูลที่ผิดพลาด พร้อมทั้งแลกเปลี่ยน
สอบถามประเด็นปัญหาต่าง ๆ เพื่อให้สามารถวางแผนการบริหารพัสดุของหน่วยงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  อีกทั้ง
ยังเป็นการเพ่ิมศักยภาพด้านวิชาชีพพัสดุใหม้ปีระสิทธิภาพมากขึ้น 



๓. กลุ่มเป้าหมาย   จำนวน  ๘๐  คน ประกอบด้วย   
๓.๑  ผู้บริหารหน่วยงานรัฐ/รัฐวิสาหกิจ/นายก/คณะผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๓.๒  ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/พนักงานของรัฐ/ปลัด/รองปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๓.๓  หัวหน้าส่วนราชการ/หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้ากอง/ผู้อำนวยการกอง/ผู้อำนวยการสำนัก 
๓.๔  ลูกจ้าง/ข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น/บุคลากรทางการศกึษาและพนักงานในสังกัด ศพด. ผูท้ี่ได้รับมอบหมายงาน 
       การจัดซื้อจัดจ้าง/หรือที่พิจารณาว่าเหมาะสม 
๓.๕  ผู้ที่ได้รับมอบหมายหรือมีคำสั่งแต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ/หัวหน้าพัสดุ/คณะกรรมการจัดหาพัสดุ 
 

๔. ระยะเวลาดำเนินการและสถานที่ฝึกอบรม     จำนวน  ๓ วัน 
รุ่นที่ ๑   ระหว่างวันที่  ๒ – ๔ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมบีพีแกรนด์ ทาวเวอร์ อ.หาดใหญ่ จ.สงขลา 
รุ่นที่ ๒   ระหว่างวันที่  ๑ – ๓ มีนาคม ๒๕๖๗    ณ  โรงแรมดวงตะวัน อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 
รุ่นที่ ๓   ระหว่างวันที่ ๑๕ – ๑๗ มีนาคม ๒๕๖๗    ณ  โรงแรมโคราช โฮเต็ล อ.เมือง จ.นครราชสีมา 
รุ่นที่ ๔   ระหว่างวันที่ ๒๒ – ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๗      ณ  โรงแรมเฟิร์ส แปซิฟิก แอนด์ คอนเวนชั่น อ.บางละมุง จ.ชลบุรี 
รุ่นที่ ๕   ระหวา่งวันที่ ๒๖ – ๒๘ เมษายน ๒๕๖๗    ณ  โรงแรมสยามแกรนด์ อ.เมือง จ.อุดรธานี 

 

๕. วิทยากร นายธนะโชค  รุ่งธิปานนท์      ผู้อำนวยการกองระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง กรมบัญชีกลาง  
ทีมผู้ช่วยวิทยากร       จากกลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กรมบัญชีกลาง 

 

๖. วิธีการฝึกอบรม 
ฝึกปฏิบัติการจริงด้วยระบบ e-GP ของกรมบัญชีกลาง พร้อมบรรยายข้อระเบียบ กฎหมายและตอบข้อซักถาม โดยวิทยากร

และทีมผู้ช่วยวิทยากร ผู้เชี่ยวชาญจากกลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กรมบัญชีกลาง ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่
รับผิดชอบโดยตรงมาเป็นวิทยากรตลอดระยะเวลาการฝึกอบรม 

ข้อกำหนดอื่น ๆ ที่สำคัญ 
• ผูเ้ข้ารับการฝึกอบรมจะต้องนำคอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊ค พร้อมปลั๊กไฟ มาด้วยตนเอง  
• คอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊ค ต้องรองรับ windows 7 ขึ้นไป และต้องมีโปรแกรม Google Chrome ตั้งแต่เวอร์ชั่น 40 ขึ้นไป  

 

๗. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
           ๗.๑  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมทราบถึงระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง สามารถบันทึกข้อมูลและการจัดทำ
สัญญาด้วยระบบการจัดซื้อจัดจ้างทางอิเล็กทรอนิกสไ์ด้ 
 ๗.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมทราบถึงแนวทางและวิธีในการแก้ไขปัญหาที่พบบ่อยหรือการแก้ไขการบันทึกข้อมูลที่ผิดพลาด และ
สามารถแก้ไขปญัหาด้านการจัดหาพัสดุงานของหน่วยงานได้ดียิ่งขึ้น มีความคลอ่ง ลดปัญหาความล่าช้าในการจัดหาพัสดุได้มากยิ่งขึ้น   
 ๗.๓  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถนำความรู้ที่ได้รับจากการฝึกอบรมไปปรับปรุงการทำงานด้านการปฏิบัติงานด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส ์และมีศักยภาพในการปฏิบัติหน้าที่ด้านวชิาชีพพัสดุได้อย่างมีประสทิธิภาพมากขึ้น 
 

๘. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม ท่านละ ๓,๙๙๐ บาท (สามพันเก้าร้อยเก้าสิบบาทถ้วน) 
๘.๑  ค่าลงทะเบียนการฝึกอบรม ระยะเวลา ๓ วัน เป็นเงิน ท่านละ ๓,๙๙๐ บาท (ไม่รวมค่าที่พัก) เพื่อเป็นค่าเอกสาร

ประกอบการฝึกอบรม อาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารกลางวัน ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าสถานที่จัดอบรม ค่าใช้สถานที่ ค่าวัสดุอุปกรณ์   
ค่าโสตทัศนูปกรณ์ ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง   
 ๘.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจากส่วนราชการของกระทรวงและกรมต่าง ๆ สามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัด ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง สำหรับบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถเบิกค่าลงทะเบียนได้ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๗ ข้อ ๒๘ (๑)  

ส่วนค่าพาหนะ ค่าที่พัก และค่าเบ้ียเลี้ยงในการเดินทางก่อนและหลังวันฝึกอบรม สามารถเบิกจ่ายจากงบประมาณต้นสังกัด
ของผู้เข้ารับการฝึกอบรมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.
๒๕๕๕ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๑ เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้ว 
 

๙.  การมีสิทธิ์รับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
 ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับใบประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร โดย
สำนักงานบริการวิชาการ  ทั้งนี้ จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด 



๑๐. ช่องทางการสมัคร 
ท่านสามารถสมัครเข้ารับการฝึกอบรมได้ในหลากหลายช่องทาง ดังต่อไปนี้  
E-mail  : 5599training@gmail.com   ID Line :  @59training (ใส่ @ นำหน้าด้วย) 
Facebook :  อบรมคนทอ้งถิ่น   Website : www.thailocalsu.com 

        หากต้องการสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม สามารถสอบถามได้ที่ คุณรุ่งทิพย์  :  โทรศัพท์  ๐๙ ๕๕๐๒ ๒๓๓๕ 
 

๑๑. วิธีการชำระค่าลงทะเบียน 
สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร ขอรับชำระเงินค่าลงทะเบียนการฝึกอบรมเป็น “เงินสด” ในวันรายงานตัว

และรับลงทะเบียนวันแรกของการฝึกอบรมเท่านั้น หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีความจำเป็นต้องชำระเงินด้วยวิธีการอื่น 
กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ โดยตรงที่ คุณวิราวรรณ : โทรศัพท์ ๐๘ ๔๕๖๙ ๘๙๙๒ 
 

๑๒. การสำรองห้องพัก  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถสำรองห้องพักในกลุ่มอบรมของทางมหาวิทยาลัย ดังนี้ 
• โรงแรมบีพี แกรนด์ ทาวเวอร์ หาดใหญ่ จ.สงขลา : โทรศัพท์  ๐ ๗๔๓๕ ๕๓๕๕ 
• โรงแรมดวงตะวัน จ.เชียงใหม่ : โทรศัพท์มือถือ  ๐๖ ๑๒๒๕ ๖๒๙๙ หรือ ID line : raralin  
• โรงแรมโคราช โฮเท็ล จ.นครราชสีมา : โทรศัพท์มือถือ  ๐๘ ๑๐๗๐ ๒๗๕๘   
• โรงแรมเฟิร์ส แปซิฟิก แอนด์ คอนเวนชั่น (พัทยา) จ.ชลบุรี  

โทรศัพท์  ๐ ๓๘๔๒ ๖๓๕๒ ถึง ๔  โทรศัพท์มือถือ  ๐๘ ๒๕๖๔ ๙๙๓๙     
• โรงแรมสยามแกรนด์ จ.อุดรธานี  : โทรศัพท์มือถือ  ๐๙ ๒๘๙๖ ๒๒๔๖  

 
 
 

 
(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 

ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ   
                             มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.thailocalsu.com/


 
 

 
 

 
กำหนดการโครงการอบรมเพื่อพัฒนาศักยภาพบุคลากรท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสูตร “การเพิ่มทักษะสู่การเป็นพัสดุมืออาชีพในการปฏิบัติงานระบบ e-GP (ระยะที่ ๕)   

ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง /e-bidding / e-Market  
การจัดซื้อจัดจ้าง SMEs และ MIT และการถอยขั้นตอน (ฝึกปฏิบัติระบบจริง)” 

รุ่นที่ ๑ - รุ่นที่ ๕       
จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

บรรยายโดย  นายธนะโชค  รุ่งธิปานนท ์ และทีมผูช้่วยวิทยากร 
จากกองระบบจัดซื้อจัดจา้งภาครัฐและราคากลาง กรมบัญชีกลาง 

....................................................................................................................................................................................... 
วันแรก    
เวลา   ๑๓.๐๐ – ๑๖.๐๐ น. รายงานตัว/ลงทะเบียน/รับเอกสาร 
 

วันที่สอง    
เวลา   ๐๘.๐๐ – ๐๘.๓๐ น.      พิธีเปิดการฝึกอบรม 

๐๘.๓๐ – ๑๐.๓๐ น.   บรรยายในหัวข้อดังต่อไปนี้ 
   - รูปแบบการนำเข้าข้อมูลและการจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
   - การนำเข้าข้อมูลแผนการจัดซื้อจัดจ้างรูปแบบไฟล์ Excel 
   - การเปิดเผยข้อมูล /ข้อยกเว้นการเปิดเผยข้อมูลแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
   - การยกเลิก / เปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 ๑๐.๔๕ – ๑๒.๐๐ น. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบขั้นตอนวิธีเฉพาะเจาะจง 
     - กรณีต่ำกว่า   ๕,๐๐๐  บาท และ กรณีเกินกว่า  ๕,๐๐๐  บาท 
    - กรณีที่ยกเว้นไม่ต้องบันทึกในระบบ e-GP 

๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ – ๑๔.๓๐ น.       ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบการทำสัญญา  

- แนวทางการจัดทำร่างสัญญา  ๑๕  สัญญา   
                                 - การกำหนดงวดงาน และการกำหนดงวดเงิน    
    - การบันทึกประเภทค่าปรับ/ การกำหนดค่าปรับผิดสัญญา 
     - การนำสาระสำคัญในสัญญาขึ้นเว็ปไซต์ 

๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 ๑๔.๔๕ – ๑๖.๓๐ น. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบการบริหารสัญญา  
    - การบันทึกการส่งมอบ  การบันทึกการตรวจรับ   การจัดเอกสารเบิกจ่าย 
    - การคืนหลักประกันสัญญา 
    - การทำหนังสือแจ้งสิทธิ์การเรียกค่าปรับ 
    - การทำหนังสือแจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ 

   ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบการแก้ไขข้อมูลในระบบ e-GP (ถอยขั้นตอน) 
    - แนวทางการแก้ไขข้อมูลในขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 
    - แนวทางการแก้ไขข้อมูลสัญญาและบริหารสัญญา 
 
 
 



วันที่สาม           
เวลา   ๐๘.๓๐ – ๑๐.๓๐ น.      ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-Market)   
                                 - การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง การกำหนดความต้องการ แต่งตั้งกรรมการ 
                                 - ร่างเอกสาร e-Market และการประกาศ e-Market ขึ้นเว็ปไซต์                               
                                 - การจัดทำหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
                                 - ประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็ปไซต์ 
                                - จัดทำร่างสัญญา ตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทำสัญญา 

๑๐.๓๐ – ๑๐.๔๕ น. พักรับประทานอาหารว่าง 
๑๐.๔๕ – ๑๒.๐๐ น.  ฝึกปฏิบัตกิารจัดซื้อจดัจ้างด้วยวิธี e-Bidding (ระยะที่ ๕ ) 

                                - กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-Bidding รูปแบบใหม ่ระยะที่ ๕ 
     - ทีี่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๕๖ ลว. ๒๔ ม.ค. ๒๕๖๖ เร่ือง แนวทางปฏิบัติสำหรับการส่งเสริม  
         หรือสนับสนุนผู้ประกอบวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) เพ่ิมเติม 
     - ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๒๔ ลว. ๑ มี.ค. ๒๕๖๖ เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการเร่งรัด 
      การปฏิบัติงานตามสัญญาและการกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ 

     - ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๒๕ ลว. ๑ มี.ค. ๒๕๖๖ เร่ือง การแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไขใน              
     แบบประกาศและแบบเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ – ๑๔.๓๐ น.        ฝึกปฏิบัติการจัดซื้อจัดจา้งด้วยวิธี e-Bidding (ต่อ)  

- การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ 
           - การจัดทำร่างขอบเขตงาน และคุณลักษณะของสินค้า 

          - การกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิยื่นข้อเสนอ  
                - การกำหนดคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอด้านมูลค่าสุทธิของกิจการ/ทุนจดทะเบียน  
              การรายงานงบแสดงฐานะการเงิน 
          - หลกัการจัดซื้อจัดจ้างกับบุคคลธรรมดา (วงเงินไม่เกิน ๕ แสนบาท) 
          - การตรวจสอบหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากธนาคาร 
          - การพิจารณายอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อ กรณีมูลค่าสุทธิ/ทุนจดทะเบียนไม่พอ 
          - ข้อยกเว้นในการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
          - เง่ือนไขการกำหนดผู้ขึ้นทะเบียนประกอบการสาขางานก่อสร้าง 
          - การกำหนดช่วงเวลาในการเสนอราคา 
          - ข้อห้ามการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์
          - ร่างเอกสาร e-bidding  และการประกาศขึ้นเว็ปไซต์ e-bidding 
          - การจัดทำแบบประกาศและแบบเอกสารประกวดราคา 
          - การจัดทำบัญชีส่วนที่ ๑ และส่วนที่ ๒  ในแบบเอกสารประกวดราคา 

    - ข้อความที่ต้องกำหนดเป็นเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
                - วิธีการค้นหาข้อมูลผู้ค้าเพื่อตรวจสอบรายชื่อ/สถานการณ์ดำเนินการ SMEs 

                              - การตรวจสอบรายชื่อผู้เสนอราคา 
                              - การพิจารณาผลสินค้าที่รัฐส่งเสริมสนับสนุน ได้แก่ SMEs MIT  
           - การพิจารณาแต้มต่อด้านราคาแก่ผู้ประกอบการ SMEs 
           - มูลค่าสัญญาสะสมของ SMEs 
                              - จัดทำหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็ปไซต์ 
                             - ข้อมูลสาระสำคญัในสัญญา การแบ่งงวดงาน การจ่ายเงินล่วงหน้า การต่อรองราคา 

         - แนวทางปฏิบัติกรณีมีผู้เสนอราคารายเดียว     
 ๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 



วันที่สาม (ต่อ)     
เวลา ๑๔.๔๕ – ๑๖.๓๐ น. ฝึกปฏิบัติพร้อมบรรยายประกอบการจัดซื้อจดัจ้างดว้ยวิธี e-Bidding (ต่อ) 
                                - กรณีศึกษาการพิจารณาเอกสารของคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
                                      - เทคนิคการแก้ไข Template  แต่ละขั้นตอน 
                                      - แนะนำวิธีการปร้ินเอกสาร/ตัวอย่างเอกสาร แต่ละขั้นตอน 
                                      - การเชื่อมโยงกับระบบ GFMIS  
                                      - หากมีการยกเลิกการประกาศเชิญชวนครั้งแรก และต้องการประกาศเชิญชวนอีกครั้ง 
      จะมีแนวทางปฏิบัติอย่างไร กรณีที่เป็นความผิดของหน่วยงาน 
    - ซักถาม – ตอบปัญหา 

๑๖.๓๐ – ๑๗.๐๐ น. พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ ๑)  วิทยากรและกำหนดการฝึกอบรม อาจปรับเปลีย่นได้ตามความเหมาะสม 

         ๒)  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องนำคอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊คพร้อมปล๊ักไฟ มาด้วยตนเอง 
         ๓)  คอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊คจะต้องรองรับ windows7 ขึ้นไป และต้องมีโปรแกรม Google Chrome เวอร์ชั่น 40 ขึ้นไป  

  ๔)  กำหนด ๑ คน/คอมพิวเตอร ์๑ เครื่อง เท่านั้น หากประสงค์นั่ง ๒ คน/คอมพิวเตอร ์๑ เครื่อง กรุณาแจ้งเจ้าหน้าที ่
 



QR-Code ลงทะเบียนอบรม 

 
 
 

 
ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการอบรมเพ่ือพัฒนาศักยภาพบุคลากรท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 

หลักสูตร “การเพิ่มทักษะสู่การเป็นพัสดุมืออาชีพในการปฏิบัติงานระบบ e-GP (ระยะที่ ๕)   
ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง /e-bidding / e-Market  

การจัดซื้อจัดจ้าง SMEs และ MIT และการถอยขั้นตอน (ฝึกปฏิบัติระบบจริง)”  
รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๕  

จัดโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

ชื่อ เทศบาล/อบต./อบจ.........................................................................................อำเภอ....................................................................... 

จังหวัด............................................................รหัสไปรษณีย์...................................โทรศัพท์.................................................................... 

***E–mail หรอื ID Line ของท่านสำหรับการยืนยันการสมัคร........................................................................................(โปรดระบุ)*** 

มีความประสงค์ เข้ารับการอบรม รุ่นที่..............................ระหว่างวันที่.................................................................................................
รายชื่อดังต่อไปนี้ (กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจงเพื่อการออกใบเสร็จและใบประกาศนียบัตร) 

๑. ชื่อ..............................................................................ตำแหน่ง.........................................................โทรศัพท์.................................. 

๒. ชื่อ..............................................................................ตำแหน่ง.........................................................โทรศัพท์.................................. 

๓. ชื่อ..............................................................................ตำแหน่ง.........................................................โทรศัพท์.................................. 

๔. ชื่อ..............................................................................ตำแหน่ง.........................................................โทรศัพท์.................................. 

๕. ชื่อ..............................................................................ตำแหน่ง.........................................................โทรศัพท์.................................. 

อาหารมุสลิม จำนวน....................คน     อาหารทั่วไป จำนวน....................คน     อาหารอื่น ๆ (โปรดระบุ) จำนวน....................คน 

 

 
                   (ลงชื่อ).........................................................ผู้มีอำนาจอนุมัติ 
                                                                             (.........................................................) 
                          ตำแหน่ง................................................................. 
 

ช่องทางการสมัคร :  สมัครออนไลน์ได้ที่ www.thailocalsu.com  ทางอีเมล์ : 5599training@gmail.com  
ทาง ID Line : @59training (ใส่ @ นำหน้าด้วย)      

 สอบถามรายละเอียดได้ที่ คุณรุ่งทิพย์ : โทรศัพท์  ๐๙๕ ๕๐๒ ๒๓๓๕ 
  

การชำระเงิน : ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๙๐ บาท (สามพันเก้าร้อยเก้าสิบบาทถ้วน) 
ทางสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร ขอรับชำระเงินค่าลงทะเบียนอบรมเป็น “เงินสด” ในวันรายงานตัวและ

รับลงทะเบียนวันแรกของการอบรมเท่านั้น หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีความจำเป็นต้องชำระเงินด้วยวิธีการอื่น กรุณาติดต่อ
เจ้าหน้าที่โดยตรงที่ คุณวิราวรรณ โทรศัพท์ ๐๘ ๔๕๖๙ ๘๙๙๒ ก่อนการฝึกอบรม ๑ สัปดาห ์
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
หมายเหตุ : ๑) เจ้าหน้าที่ฝ่ายรับสมัครจะประสานทางโทรศัพท์เพื่อยืนยันการจัดอบรมก่อนถึงกำหนดการอบรมจริง ๗ วัน 
               ๒) กรณีมีการยกเลิกการอบรม ทางมหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิ์รับผิดชอบเฉพาะผู้ท่ีชำระค่าลงทะเบียนแล้วเท่านั้น 
               ๓) แบบฟอร์มใบสมัครนี้ สามารถถ่ายเอกสารเพื่อใช้ในการสมัครเข้ารับการฝึกอบรมได ้


