
 
 
 
ที่  อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม)/ ว ๐๑๔๒      สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศลิปากร

       ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตลิง่ชัน 
        กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 
 

                                                             ๑๖ มกราคม ๒๕๖๗ 
 

เร่ือง     แจ้งรายชื่อผู้ได้รับคัดเลอืกเข้ารับการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
  หลักสูตร “การปฏิบตัิงานสารบรรณอย่างมืออาชีพ การจดัทำรายงานการประชุม เทคนิคการเขียนและการใช้ถ้อยคำ  

สำนวนในหนังสือราชการ เทคนคิการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบญัชา และการติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี” รุ่นที่ ๕ 

เรียน    
 

สิ่งที่แนบมาด้วย   รายช่ือและกำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสตูร “การปฏิบัติงานสารบรรณอย่างมืออาชีพ การจัดทำรายงานการประชุม เทคนคิการเขยีนและการใช้ถ้อยคำ
สำนวนในหนังสือราชการ เทคนคิการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบญัชา และการติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี” รุ่นที่ ๕ 

 
  ด้วยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปี 
งบประมาณ ๒๕๖๗ หลักสูตร “การปฏิบัติงานสารบรรณอย่างมืออาชีพ การจัดทำรายงานการประชุม เทคนิคการเขียนและการ
ใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ เทคนิคการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา และการติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี” รุ่นที่ ๕ ระหว่างวันที่ ๘ – ๙ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ โรงแรมไอยรา 
แกรนด์ พัทยา จ.ชลบุรี ค่าลงทะเบียน ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (ไม่รวมค่าที่พักและอาหารเย็น)  
  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร  ได้คัดเลือก ............................... ตำแหน่ง.............................                  
สังกัด........................  เข้ารับการฝึกอบรมในรุ่นดังกล่าว จึงขอความร่วมมือแจ้งผู้ได้รับคัดเลือกดำเนินการ ดังนี ้  ๑)  แจ้งผู้เข้าร้บ
การฝึกอบรมแต่งกายสุภาพ ไปรายงานตัวในวันพฤหัสบดีที่ ๘ กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๖๗ ระหว่างเวลา ๐๘.๐๐ – ๐๙.๐๐ น. ณ 
โรงแรมไอยรา แกรนด์ พัทยา จ.ชลบุรี 
   ๒)  การชำระเงินค่าลงทะเบียนการฝึกอบรมตามหลักสูตร ท่านละ ๓,๙๐๐ บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน)                  
โดยสามารถชําระเป็นเงินสดในวันรายงานตัว สําหรับค่าพาหนะ ค่าเช่าที่พักและค่าเบี้ยเลี้ยงระหว่างการเดินทางไป – กลับจาก
บ้านพักถึงสถานท่ีฝึกอบรม ให้เบิกจ่ายจากต้นสังกัดเทา่ที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินวงเงินท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
   อนึ่ ง  ราย ช่ือและกำห นดการฝึ กอบรม ใน โครงการดั งกล่ าวข้ างต้ น  สามารถตรวจสอบ ได้ ที่  
www.thailocalsu.com  และสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ โทรศัพท์ ๐๙ ๙๔๔๖ ๙๒๖๖ 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 
 
 ขอแสดงความนับถือ 
    

          
     (อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนม)ี 

                                        ผู้อำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 
              ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศลิปากร 

 
 
 
สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศลิปากร (ตลิ่งชัน) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖ โทรสาร ๐-๒๔๓๓-๔๙๓๘   



ล ำดับ ต ำแหน่ง สังกัด จังหวัด

1 นาย เอกณรงค์ กล่อมจิตต์ นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ กรมปศุสัตว์ กรุงเทพมหานคร

2 นางสาว กัญญ์พัฑฒา หงส์ภัทราจันทร์ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

3 นางสาว จิราพร ฮามวงศ์ นักวิชาการศึกษา คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

4 นาย เจริญพร เดชมณี นักวิชาการพัสดุ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

5 นางสาว ตูนละดา เพชรอ าไพ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

6 นาย ประทีป ชาลี นักวิเคราะห์นโยบายและแผน คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

7 นางสาว พิมชนก แดงโคนา นักตรวจสอบภายใน คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

8 นาย ไพรัช ศิริวัฒนพิศาล เจ้าหน้าท่ีประชาสัมพันธ์ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

9 นางสาว ยุพิน แก้วค า พนักงานพิมพ์ ส.3 คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

10 นาย วุฒิพงศ์ เนียมบุญ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

11 นางสาว อัจฉราพรรณ ได้พร เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปช านาญการ คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา กรุงเทพมหานคร

12 นาย ชณวรรต ศรีลาค า นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ มหาวิทยาลัยรามค าแหง กองงานวิทยาเขตบางนา กรุงเทพมหานคร

13 นาง รัชนี อ่ิมลอย เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปช านาญการ มหาวิทยาลัยรามค าแหง กองงานวิทยาเขตบางนา กรุงเทพมหานคร

14 นางสาว วราภรณ์ โสมนรินทร์ เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปช านาญการ มหาวิทยาลัยรามค าแหง กองงานวิทยาเขตบางนา กรุงเทพมหานคร

15 นาย วีระชัย ชารี เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน โรงพยาบาลชุมชนท่าคันโท ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดกาฬสินธ์ุ กาฬสินธ์ุ

ช่ือ - นำมสกุล

ประกำศรำยนำมผู้เข้ำรับกำรอบรมหลักสูตร “กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณอย่ำงมืออำชีพกำรจัดท ำรำยงำนกำรประชุม เทคนิคกำรเขียนและกำรใช้ถ้อยค ำส ำนวน

ระหว่ำงวันท่ี 8 - 9 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2567  ณ โรงแรมไอยรำ แกรนด์ พัทยำ จ.ชลบุรี
ในหนังสือรำชกำรเทคนิคกำรเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชำและกำรติดต่อรำชกำรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี” รุ่นท่ี 5

หมำยเหตุ : หำกมีผู้เข้ำอบรมต้องกำรท่ีจะยกเลิกหรือย้ำยรุ่น ทำงผู้เข้ำอบรมจะต้องท ำหนังสือจำกหน่วยงำน โดยระบุเหตุผลกำรยกเลิกหรือย้ำยรุ่นส่งมำท่ีอีเมล์ thailocalsu@gmail.com 
ของส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร เท่ำน้ัน



ล ำดับ ต ำแหน่ง สังกัด จังหวัดช่ือ - นำมสกุล

ประกำศรำยนำมผู้เข้ำรับกำรอบรมหลักสูตร “กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณอย่ำงมืออำชีพกำรจัดท ำรำยงำนกำรประชุม เทคนิคกำรเขียนและกำรใช้ถ้อยค ำส ำนวน

ระหว่ำงวันท่ี 8 - 9 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2567  ณ โรงแรมไอยรำ แกรนด์ พัทยำ จ.ชลบุรี
ในหนังสือรำชกำรเทคนิคกำรเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชำและกำรติดต่อรำชกำรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี” รุ่นท่ี 5

16 นางสาว จันจิรา วราฤทธิพงษ์ นักจัดการงานท่ัวไป คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

17 นาย ชัยกฤษณ์ เมืองสนธ์ิ พนักงานธุรการ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

18 นาง ณฤดี ปรีสัน พนักงานธุรการ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

19 นาง ดารารัตน์ แสงมรกต นักทรัพยากรบุคคล คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

20 นางสาว ภัชราภา อุ่นแก้ว เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

21 นางสาว ลัดดา โคตรทุม พนักงานธุรการ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

22 นาง วิภารัตน์ สร้อยรักษ์ พนักงานธุรการ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

23 นางสาว สุธาพร คันธารส นักจัดการงานท่ัวไป คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

24 นางสาว สุพัตรา กองศรีผิว พนักงานธุรการ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

25 นางสาว อุทุมพร เหิมหอม นักจัดการงานท่ัวไป คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

26 นางสาว ภัคทนัน บุตรดีวงค์ เจ้าหน้าท่ีธุรการหน่วยรักษาความปลอดภัย คณะแพทยศาสตร์ โรงพยาบาลศรีนครินทร์ ขอนแก่น

27 นางสาว ยลดา ลีทอง ธุรการหน่วยรักษาความปลอดภัย คณะแพทยศาสตร์ โรงพยาบาลศรีนครินทร์ ขอนแก่น

28 นางสาว นันทิดา โนนสว่าง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

29 นางสาว ทองใบ พรมลี พนักงานพัสดุ งานพัสดุ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

30 นางสาว ธีรดา แจ่มกระจ่าง เจ้าหน้าท่ีพัสดุ งานพัสดุ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

หมำยเหตุ : หำกมีผู้เข้ำอบรมต้องกำรท่ีจะยกเลิกหรือย้ำยรุ่น ทำงผู้เข้ำอบรมจะต้องท ำหนังสือจำกหน่วยงำน โดยระบุเหตุผลกำรยกเลิกหรือย้ำยรุ่นส่งมำท่ีอีเมล์ thailocalsu@gmail.com 
ของส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร เท่ำน้ัน



ล ำดับ ต ำแหน่ง สังกัด จังหวัดช่ือ - นำมสกุล

ประกำศรำยนำมผู้เข้ำรับกำรอบรมหลักสูตร “กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณอย่ำงมืออำชีพกำรจัดท ำรำยงำนกำรประชุม เทคนิคกำรเขียนและกำรใช้ถ้อยค ำส ำนวน

ระหว่ำงวันท่ี 8 - 9 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2567  ณ โรงแรมไอยรำ แกรนด์ พัทยำ จ.ชลบุรี
ในหนังสือรำชกำรเทคนิคกำรเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชำและกำรติดต่อรำชกำรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี” รุ่นท่ี 5

31 นางสาว โยษิตา ดวงมณี นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ งานพัสดุ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

32 นางสาว ระชา สีแก้ว เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล งานพัสดุ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

33 นางสาว อภิญญา ชาวไธสง นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ งานพัสดุ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

34 นางสาว นันทพร ค าภู เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล งานวิเทศสัมพันธ์ คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ขอนแก่น

35 นางสาว สุนิสา ธรรมเกษร พนักงานธุรการ โรงพยาบาลพระปกเกล้า จันทบุรี

36 นางสาว ภัทรวดี สุวรรณอาจ เจ้าหน้าท่ีห้องสมุด โรงพยาบาลสมเด็จพระบรมราชเทวี ณ ศรีราชา สภากาชาดไทย ชลบุรี

37 นางสาว นิราวัลย์ ศรีทอง เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ชลบุรี

38 นางสาว ลัคนามณี บังเกิดสุข นักปฏิบัติการอุดมศึกษา สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ชลบุรี

39 นางสาว รวิสรา เลิศสิริบัณฑิต เจ้าพนักงานธุรการ โรงพยาบาลแก้งคร้อ ชัยภูมิ

40 นาย จิรายุทธ กาบปัญโญ เจ้าหน้าท่ีบริหาร ส านักวิชาทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง เชียงราย

41 นาย ฐิติพงศ์ ห้วยไชย เจ้าหน้าท่ีบริหาร ส านักวิชาทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง เชียงราย

42 นาย ธีรศักด์ิ สีสัน เจ้าหน้าท่ีบริหาร ส านักวิชาทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง เชียงราย

43 นาย นภัสดล เมืองมูล เจ้าหน้าท่ีบริหาร ส านักวิชาทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยแม่ฟ้าหลวง เชียงราย

44 นาง จุฬาลักษณ์ รุ่งอนันต์ไพบูลย์ เจ้าพนักงานธุรการ องค์การบริหารส่วนต าบลนาหม่ืนศรี ตรัง

45 นาง ทวีพร ช่องดารากุล นักจัดการงายท่ัวไป องค์การบริหารส่วนต าบลนาหม่ืนศรี ตรัง

หมำยเหตุ : หำกมีผู้เข้ำอบรมต้องกำรท่ีจะยกเลิกหรือย้ำยรุ่น ทำงผู้เข้ำอบรมจะต้องท ำหนังสือจำกหน่วยงำน โดยระบุเหตุผลกำรยกเลิกหรือย้ำยรุ่นส่งมำท่ีอีเมล์ thailocalsu@gmail.com 
ของส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร เท่ำน้ัน



ล ำดับ ต ำแหน่ง สังกัด จังหวัดช่ือ - นำมสกุล

ประกำศรำยนำมผู้เข้ำรับกำรอบรมหลักสูตร “กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณอย่ำงมืออำชีพกำรจัดท ำรำยงำนกำรประชุม เทคนิคกำรเขียนและกำรใช้ถ้อยค ำส ำนวน

ระหว่ำงวันท่ี 8 - 9 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2567  ณ โรงแรมไอยรำ แกรนด์ พัทยำ จ.ชลบุรี
ในหนังสือรำชกำรเทคนิคกำรเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชำและกำรติดต่อรำชกำรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี” รุ่นท่ี 5

46 นางสาว นภาภัทร์ ศรีสุข ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ องค์การบริหารส่วนต าบลนาหม่ืนศรี ตรัง

47 นางสาว พัชรา ตาสาย เจ้าพนักงานธุรการ องค์การบริหารส่วนต าบลนาหม่ืนศรี ตรัง

48 นางสาว นภาวรรณ สง่าสันเทียะ เจ้าพนักงานธุรการ โรงพยาบาลพระทองค าเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา นครราชสีมา

49 นางสาว บุญริสา ศรีจันทร์ นักจัดการงานท่ัวไป โรงพยาบาลมหาราชนครศรีธรรมราช นครศรีธรรมราช

50 นางสาว ศรขวัญ รัตนศิลากุล นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ โรงพยาบาลมหาราชนครศรีธรรมราช นครศรีธรรมราช

51 นางสาว เขมจิรา วงศ์เครือสอน เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน โรงพยาบาลกบินทร์บุรี ปราจีนบุรี

52 นางสาว สุกัญญา แสงเนตร เจ้าพนักงานธุรการ โรงพยาบาลกบินทร์บุรี ปราจีนบุรี

53 นางสาว ธมลวรรณ สายพิน เจ้าพนักงานธุรการ กลุ่มงานทันตกรรม โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

54 นางสาว ประไพรพร โพธ์ิพริก นักทรัพยากรบุคคล โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

55 ว่าท่ี ร.ต.หญิง พัชรินทร์ ค าผัด นักทรัพยากรบุคคล โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

56 นางสาว ไพรรินทร์ ไกรกิจราษฎร์ นักทรัพยากรบุคคล โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

57 นางสาว ลภัสรดา ทองดี นายช่างเทคนิค โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

58 นางสาว ศิริรัตน์ เกษมสุข เจ้าพนักงานธุรการ โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

59 นาง ปนัดดา หมอนทอง นักวิชาการศึกษา ศูนย์แพทยศาสตรศึกษาช้ันคลินิก โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

60 นางสาว ปุญชรัสม์ิ หล าทิม นักวิชาการศึกษา ศูนย์แพทยศาสตรศึกษาช้ันคลินิก โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

หมำยเหตุ : หำกมีผู้เข้ำอบรมต้องกำรท่ีจะยกเลิกหรือย้ำยรุ่น ทำงผู้เข้ำอบรมจะต้องท ำหนังสือจำกหน่วยงำน โดยระบุเหตุผลกำรยกเลิกหรือย้ำยรุ่นส่งมำท่ีอีเมล์ thailocalsu@gmail.com 
ของส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร เท่ำน้ัน



ล ำดับ ต ำแหน่ง สังกัด จังหวัดช่ือ - นำมสกุล

ประกำศรำยนำมผู้เข้ำรับกำรอบรมหลักสูตร “กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณอย่ำงมืออำชีพกำรจัดท ำรำยงำนกำรประชุม เทคนิคกำรเขียนและกำรใช้ถ้อยค ำส ำนวน

ระหว่ำงวันท่ี 8 - 9 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2567  ณ โรงแรมไอยรำ แกรนด์ พัทยำ จ.ชลบุรี
ในหนังสือรำชกำรเทคนิคกำรเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชำและกำรติดต่อรำชกำรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี” รุ่นท่ี 5

61 นาง พรรณนิภา แก่นมณี นักวิชาการศึกษา ศูนย์แพทยศาสตรศึกษาช้ันคลินิก โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

62 นางสาว น้ าผ้ึง ดี ผู้ช่วยนักวิจัย หน่วยวิจัย โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

63 นางสาว สิริลักษณ์ มาเขียว นักวิชาการศึกษา หน่วยวิจัย โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิษณุโลก

64 นางสาว จันทิมา ไม้ส้มซ่า นักวิชาการศึกษา ศูนย์แพทยศาสตรศึกษาช้ันคลินิก โรงพยาบาลพุทธชินราช พิษณุโลก พิาณุโลก

65 นาง ณัฐชยา เวทวงษ์ รองผู้อ านวยการ โรงเรียนเพรักษมาตาวิทยา ระยอง

66 นาง อัจฉญา จูเจริญ รองผู้อ านวยการโรงเรียน โรงเรียนระยองวิทยาคมปากน้ า ระยอง

67 นาง ชัญภัทขนิษฐ์ เห้ียมหาญ รองผู้อ านวยการสถานศึกษา โรงเรียนวังจันทร์วิทยา ระยอง

68 นาง พิมพ์วลัญช์ วงษ์บ าหรุ รองผู้อ านวยการโรงเรียน โรงเรียนวัดป่าประดู่ ระยอง

69 นาย วุฒิภัทร ศรศักด์ิ เจ้าพนักงานธุรการปฎิบัติงาน องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคลองสวน สมุทรปราการ

70 นางสาว นิธิมา ล้ิมธงชัย นักจัดการงานท่ัวไป กลุ่มงานบริหารท่ัวไป โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชสระแก้ว สระแก้ว

71 นางสาว วรรณวิสา โสมะนะ เจ้าพนักงานธุรการ กลุ่มงานบริหารท่ัวไป โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชสระแก้ว สระแก้ว

72 นางสาว ดรัณภพ พร้อมสุข พนักงานบริการเอกสารท่ัวไป โรงพยาบาลเจ้าพระยายมราช สุพรรณบุรี

73 นางสาว ธิติกานต์ เรือนทองดี พนักงานเก็บเอกสาร โรงพยาบาลเจ้าพระยายมราช สุพรรณบุรี

74 นาง พัชรี ร่ืนโพธ์ิวงษ์ เจ้าพนักงานธุรการ โรงพยาบาลเจ้าพระยายมราช สุพรรณบุรี

75 นาง พิกุล อินทร์น้อย นักประชาสัมพันธ์ โรงพยาบาลเจ้าพระยายมราช สุพรรณบุรี

หมำยเหตุ : หำกมีผู้เข้ำอบรมต้องกำรท่ีจะยกเลิกหรือย้ำยรุ่น ทำงผู้เข้ำอบรมจะต้องท ำหนังสือจำกหน่วยงำน โดยระบุเหตุผลกำรยกเลิกหรือย้ำยรุ่นส่งมำท่ีอีเมล์ thailocalsu@gmail.com 
ของส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร เท่ำน้ัน



ล ำดับ ต ำแหน่ง สังกัด จังหวัดช่ือ - นำมสกุล

ประกำศรำยนำมผู้เข้ำรับกำรอบรมหลักสูตร “กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณอย่ำงมืออำชีพกำรจัดท ำรำยงำนกำรประชุม เทคนิคกำรเขียนและกำรใช้ถ้อยค ำส ำนวน

ระหว่ำงวันท่ี 8 - 9 กุมภำพันธ์ พ.ศ.2567  ณ โรงแรมไอยรำ แกรนด์ พัทยำ จ.ชลบุรี
ในหนังสือรำชกำรเทคนิคกำรเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชำและกำรติดต่อรำชกำรด้วยระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี” รุ่นท่ี 5

76 นางสาว ภัทริยา ภูมิวิเศษ นักจัดการงานท่ัวไป โรงพยาบาลเจ้าพระยายมราช สุพรรณบุรี

77 นางสาว ศศิวรรณ สาแขม เจ้าพนักงานธุรการ โรงพยาบาลเจ้าพระยายมราช สุพรรณบุรี

หมำยเหตุ : หำกมีผู้เข้ำอบรมต้องกำรท่ีจะยกเลิกหรือย้ำยรุ่น ทำงผู้เข้ำอบรมจะต้องท ำหนังสือจำกหน่วยงำน โดยระบุเหตุผลกำรยกเลิกหรือย้ำยรุ่นส่งมำท่ีอีเมล์ thailocalsu@gmail.com 
ของส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร เท่ำน้ัน



  กำหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสูตร “การปฏิบัติงานสารบรรณอย่างมืออาชีพ การจัดทำรายงานการประชุม เทคนิคการเขียน
และการใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ เทคนิคการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา และการ
ติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี” รุ่นที่ ๕
ระหว่างวันที่ ๘ – ๙ กุมภาพนัธ์ พ.ศ.๒๕๖๗ ณ โรงแรมไอยรา แกรนด์ พัทยา จ.ชลบุร ี

   โดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
   บรรยายโดย ผู้เชี่ยวชาญงานสารบรรณ 

 
วันพฤหัสบดทีี่ ๘ กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๖๗                      
เวลา  ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น.  ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรม 
 ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น.  พิธีเปิดการฝึกอบรม  

๐๙.๐๐ - ๑๐.๓๐ น. บรรยายในหัวข้อ “การบรหิารงานเอกสารตามระเบยีบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม” 

๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.  พักรับประทานอาหารว่าง 
๑๐.๔๕ - ๑๒.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อ (ต่อ) “การบริหารงานเอกสารตามระเบียบ 

สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม”  
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ - ๑๔.๓๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ (ฉบับที่ ๔)  
พ.ศ. ๒๕๖๔” 

๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น.  พักรับประทานอาหารว่าง 
๑๔.๔๕ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อ (ต่อ) “การติดต่อราชการด้วยระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ 
(ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๖๔” 

 
วันศุกร์ที่ ๙ กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๖๗  
เวลา  ๐๙.๐๐ - ๑๐.๓๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “การจัดทำรายงานการประชุมอย่างมืออาชีพ” 

๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.  พักรับประทานอาหารว่าง 
๑๐.๔๕ - ๑๒.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “เทคนิคการเขียนหนังสือราชการและศิลปะ 

การใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ” 
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น.  พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ - ๑๔.๓๐ น.  บรรยายในหัวข้อ(ต่อ) “เทคนิคการเขียนหนังสือราชการและศิลปะ 

การใช้ถ้อยคำสำนวนในหนังสือราชการ”   
๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น.  พักรับประทานอาหารว่าง  
๑๔.๔๕ - ๑๖.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “เทคนิคการเสนอหนังสือต่อผู้บังคับบัญชา” 

เปิดโอกาสให้อภิปรายซักถาม 
 
 
........................................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ ๑. กำหนดการนี้อาจมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสมและสถานการณ์  
  ๒. รับประทานอาหารกลางวัน เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. 

 ๓. รับประทานอาหารว่าง  รอบเช้า เวลา  ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น. /รอบบ่าย เวลา ๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. 
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