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    ๒๒ ถนนบรมราชชนนี เขตตล่ิงชัน 

               กรุงเทพมหานคร ๑๐๑๗๐ 

 

    ๒  กุมภาพันธ  ๒๕๖๗  
 

เรื่อง  ขอเชิญเขารวมอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปงบประมาณ ๒๕๖๗ 

หลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานพัสดุมือใหม ดวยการประมวลขั้นตอนเร่ิมตนจนส้ินสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจางพรอมศึกษา 

แนวทางการแกไขปญหาการจัดซื้อจัดจางตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย” รุนท่ี ๒ – รุนท่ี ๔    

เรียน 

สิ่งท่ีสงมาดวย โครงการฝกอบรมพรอมใบสมัคร จำนวน ๑ ชุด 

 

    ดวยสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร กำหนดจัดโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำป

งบประมาณ ๒๕๖๗ หลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานพัสดุมือใหม ดวยการประมวลขั้นตอนเริ่มตนจนสิ้นสุดกระบวนการจัดซ้ือ

จัดจางพรอมศึกษา แนวทางการแกไขปญหาการจัดซื้อจัดจางตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย” รุนที่ ๒ – รุนที่ ๔                                   

เพื่อใหผูเขารับการฝกอบรมไดทราบถึงกระบวนการขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ                

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แนวทางปฏิบัติการจำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อจัดจาง การจัดทำแผนการ การจัดทำราง

ขอบเขตของงาน (TOR) การทำสัญญาและการบริหารสัญญา หนาที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การแกไขสัญญา การขยาย

ระยะเวลา การงดหรือการลดคาปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญาฯ หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติที่สำคัญเกี่ยวกับการบริหาร

พัสดุ การยืม การควบคุม การเบิกจายพัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำป เปนตน โดยโครงการฯ กำหนดจัดฝกอบรม จำนวน ๓ รุน 

คาลงทะเบียน ทานละ ๓,๙๐๐ บาท (ไมรวมคาท่ีพักและอาหารเย็น) ดังนี้ 

  รุนท่ี ๒  ระหวางวันท่ี ๒ - ๓ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ   

  รุนท่ี ๓  ระหวางวันท่ี ๒๕ - ๒๖ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ 

  รุนท่ี ๔  ระหวางวันท่ี ๓ - ๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ 

ท้ังนี้ ผูเขารับการฝกอบรมจากสวนราชการของกระทรวงและกรมตางๆ สามารถเบิกคาลงทะเบียนจากตนสังกัด

ไดตามระเบียบกระทรวงการคลัง สำหรับคาพาหนะ คาเบี้ยเลี้ยง คาที่พัก ในการเดินทางใหเบิกจายจากงบประมาณตนสังกัดของ             

ผูเขารับการอบรม ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่ของรัฐ เมื่อไดรับอนุมัติ

จากผูบังคับบัญชาแลว 

  ในการนี้ จึงขอเรียนเชิญทานหรือเจาหนาที่ผู ที ่เกี ่ยวของในหนวยงานของทานเขารวมอบรมตามโครงการฯ 

ดังกลาว พรอมท้ังขอความอนุเคราะหประชาสัมพันธโครงการฯ ไปยังหนวยงานท่ีเกี่ยวของ ดังรายละเอียดท่ีแนบมาพรอมนี้ สำหรับ

ผู สนใจสามารถติดตอสอบถามรายละเอียดและจัดสงใบสมัครไดที ่ คุณบลู Line: @thailocalsu คุณแปง โทรศัพทมือถือ :                     

๐๙ ๙๔๔๖ ๙๒๖๖ ดาวนโหลดรายละเอียดเพิ่มเติมไดท่ี Website : www.thailocalsu.com 
 

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเขารวมการฝกอบรมและประชาสัมพันธหลักสูตรตอไป จักขอบคุณยิ่ง 
 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
 

         (อาจารย ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 

       ผูอำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

 ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร 
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   โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปงบประมาณ ๒๕๖๗   
   หลักสตูร “เทคนิคการปฏิบัติงานพัสดุมือใหม ดวยการประมวลข้ันตอนเริ่มตนจนสิ้นสดุกระบวนการจัดซ้ือจัดจาง 
   พรอมศึกษาแนวทางการแกไขปญหาการจัดซ้ือจัดจางตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย” รุนท่ี ๒ – รุนท่ี ๔    
   โดย  สำนกังานบริการวชิาการ  มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************* 
๑. หลักการและเหตุผล 
 สำหรับเจาหนาท่ีพัสดุท่ีเร่ิมปฏิบัติงานหรือผูท่ีตองการเพิ่มทักษะเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจางภาครัฐนั้น มีความสำคัญอยางยิ่งท่ี
จะตองศึกษาทำความเขาใจเกี่ยวกับภาพรวมกระบวนการขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แนวทางปฏิบัติการจำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อจัดจาง การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจาง และการเตรียม
ความพรอมในการปฏิบัติงานในฐานะเจาหนาที่พัสดุ เพื่อปองกันความเสี่ยงในการปฏิบัติหนาที่การจัดทำรางขอบเขตของงาน (TOR) ตัวอยาง
ประเด็นปญหาและแนวทางการแกไขเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจาง การทำสัญญาและการบริหารสัญญา หนาที่คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ การแกไขสัญญา การขยายระยะเวลา การงดหรือการลดคาปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญาฯ หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติท่ี
สำคัญเกี่ยวกับการบริหารพัสด ุการยืม การควบคุม การเบิกจายพัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำป การจำหนายพัสดฯุ แนวทางปฏิบัติสำหรับ
การจัดซื้อจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุนตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย เพื่อปองกันความเส่ียงในการปฏิบัติหนาท่ีการจัดซื้อ
จัดจางภาครัฐ ซึ่งเปนปจจัยที่สงเสริมและสนับสนุนใหการบริหารงานพัสดุภาครัฐเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ตามที่หนวยงานของทางราชการ
ไดวางแนวทางนโยบายการดำเนินงาน ตลอดจนแนวทางปฏิบัติท่ีสำคัญเกี่ยวกับการจัดทำสัญญาและการบริหารสัญญา ดังนั้นหนวยงานภาครัฐ
และผูเกี่ยวของตองมีระบบบริหารจัดการดานการพัสดุอยางมีมาตรฐาน ทุกขั้นตอนสามารถตรวจสอบได เพื่อใหการดำเนินการจัดซื้อจัดจาง
เปนไปอยางคุมคาในการใชจายเงินงบประมาณเจาหนาท่ีพัสดุและผูท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการพัสดุภาครัฐผูเร่ิมปฏิบัติงาน จึงควรมีความรูในเร่ือง
ขั้นตอนกระบวนการการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ ประกาศ 
กฎกระทรวงตาง ๆ ในการปฏิบัติงานดานการพัสดุอยางถูกตองและมีมาตรฐานเดียวกัน 
 จากเหตุผลดังกลาว สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงดำเนินการจัดทำโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร หลักสูตร 
“เทคนิคการปฏิบัติงานพัสดุมือใหม ดวยการประมวลขั้นตอนเริ่มตนจนสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจาง พรอมศึกษาแนวทางการแกไข
ปญหาการจัดซื้อจัดจางตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย” สำหรับเจาหนาที่พัสดุผูเริ่มปฏิบัติงานท่ีตองการพัฒนาทักษะเพิ่มเติม 
ผูบริหารที่ตองการศึกษาขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ หรือบุคลากรที่มีความสนใจเพิ่มพูนความรูทักษะในการปฏิบัติงาน                
ซึ่งสามารถนำความรูท่ีไดรับจากการฝกอบรมมาปฏิบัติงานในหนาท่ี รวมถึงภารกิจท่ีผูบังคับบัญชามอบหมายไดอยางมีประสิทธิภาพ 
๒. วัตถุประสงค 
 ๒.๑  เพื่อใหผูเขารับการฝกอบรมไดศึกษากระบวนการขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจาง การจำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อ
จัดจาง การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจาง และการเตรียมความพรอมในการปฏิบัติงานในฐานะเจาหนาท่ีพัสดุ เพื่อปองกันความเส่ียงในการปฏิบัติ
หนาท่ี การจัดทำรางขอบเขตของงาน (TOR) เปนตน 
 ๒.๒  เพื่อใหผูเขารับการฝกอบรมไดศึกษาการทำสัญญาและการบริหารสัญญา หนาที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การแกไขสัญญา 
การขยายระยะเวลา การงดหรือการลดคาปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญาฯ หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติที่สำคัญเกี่ยวกับการบริหาร
พัสดุ การยืม การควบคุม การเบิกจายพัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำป การจำหนายพัสดุฯ แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่รัฐ
ตองการสงเสริมหรือสนับสนุนตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย เปนตน 
๓. กลุมเปาหมาย     จำนวน  ๘๐  คน 

ผูบริหารและบุคลากรในหนวยงานราชการ หนวยงานภาครัฐ หนวยงานรัฐวิสาหกิจ หนวยงานขององคกรปกครองทองถิ่น และ
ผูปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ตลอดจนบุคคลท่ีสนใจท่ัวไป 
๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จำนวน  ๑๒  ช่ัวโมง 

๔.๑  ภาพรวมกระบวนการขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ     ๖ ช่ัวโมง 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แนวทางปฏิบัติการจำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อจัดจาง การจัดทำแผนการ 
จัดซื้อจัดจาง และการเตรียมความพรอมในการปฏิบัติงานในฐานะเจาหนาท่ีพัสดุ เพื่อปองกันความเส่ียงในการปฏิบัติหนาท่ี 
การจัดทำรางขอบเขตของงาน (TOR) ตัวอยางประเด็นปญหาและแนวทางการแกไขเกี่ยวกับกระบวนการจัดซื้อจัดจาง เปนตน 

๔.๒  การทำสัญญาและการบริหารสัญญา หนาท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การแกไขสัญญา การขยายระยะเวลา     ๖ ช่ัวโมง 
การงดหรือการลดคาปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญาฯ หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติท่ีสำคัญเกี่ยวกับการบริหารพัสดุ   
การยืม การควบคุม การเบิกจายพัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำป การจำหนายพสัดุฯ แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจาง 
พัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุนตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย  
 
 



๕. ระยะเวลาในการฝกอบรม     จำนวน  ๒  วัน  
 รุนท่ี ๒  ระหวางวันท่ี ๒ - ๓ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๗   ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ   
 รุนท่ี ๓  ระหวางวันท่ี ๒๕ - ๒๖ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ 
 รุนท่ี ๔  ระหวางวันท่ี ๓ - ๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ  โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ 
๖. วิทยากร นิติกรชำนาญการ กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
๗. สถานท่ีในการฝกอบรม โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ โทรศัพท : ๐ ๒๔๒๒ ๙๒๒๒ 
๘. วิธีการฝกอบรม      ๘.๑  การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผูมีความรูความชำนาญการเฉพาะเร่ือง 
       ๘.๒  แสดงความคิดเห็นซักถามปญหาท่ีเกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
๙. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

๙.๑  ผูเขารับการฝกอบรมมีความรูความเขาใจในภาพรวมกระบวนการและขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจาง การจัดทำ
รายงานขอซื้อหรือขอจาง การจัดทำประกาศและเอกสารการจัดซื้อจัดจาง หรือหนังสือเชิญชวนหนาท่ีของคณะกรรมการจัดซื้อจัดจางแตละวิธี 
 ๙.๒  ผูเขารับการฝกอบรมเขาใจถึง หลักเกณฑ แนวทาง ขอปฏิบัติและขอควรระวังการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสด ุการตรวจสอบพัสดุประจำปและการจำหนายพัสดุ การดำเนินการตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย ว ๗๘  เปนตน 
๑๐. คาลงทะเบียนในการฝกอบรม     ทานละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเการอยบาทถวน) 

เพื่อเปนคาใชจายในการดำเนินการฝกอบรม ประกอบดวย คาเอกสารประกอบการอบรม คาตอบแทนวิทยากร/พิธีกรดำเนินรายการ 
คาเดินทางของวิทยากร/พิธีกรดำเนินรายการ คาอาหารกลางวัน คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาใชสถานที่ คาวัสดุอุปกรณ คาโสตทัศนูปกรณ 
คาประสานงาน และคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของ (ท้ังนี้ไมรวมคาท่ีพัก อาหารเย็นและคาเดินทาง) 

 
 
 

 

๑๑. การมีสิทธ์ิรับใบรับรองการฝกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 
ผูผานการฝกอบรมตามโครงการดังกลาว จะไดรับประกาศนียบัตรรับรองการฝกอบรมจากสำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย

ศิลปากร  ท้ังนี้จะตองมีเวลาเขารับการฝกอบรมไมนอยกวารอยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝกอบรมท้ังหมด 
๑๒. ชองทางการสมัคร     สามารถสงใบสมัครแบบออนไลนและดาวนโหลดรายละเอียดไดท่ี  Website : www.thailocalsu.com  
   สอบถามรายละเอียดไดท่ี  ID Line : @thailocalsu 

ติดตอเจาหนาท่ี หมายเลขโทรศัพท ๐ ๒๑๐๕ ๔๖๘๖ ตอ ๑๐๐๒๙๒  มือถือ ๐๙ ๙๔๔๖ ๙๒๖๖   
๑๓. วิธีการชำระคาลงทะเบียน     ทานละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเการอยบาทถวน) 

  ชำระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ชำระโดยวิธีการโอนเงินเขาบัญชีออมทรัพย ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ทาพระจันทร 

       ช่ือบัญชี : มหาวิทยาลัยศิลปากร เลขท่ีบัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 
**หากโอนเงินคาลงทะเบียนเรียบรอยแลว กรุณาสงหลักฐานการโอนเงินมาท่ี ID Line : @thailocalsu  

หรือติดตอท่ี คุณบล ูมือถือ ๐๘ ๕๒๒๒ ๔๒๑๘ โดยระบุช่ือ-นามสกุล หนวยงาน และหลักสูตรท่ีเขารับการฝกอบรมใหชัดเจน** 
เงื่อนไขการชำระเงินโดยวิธีการโอนเงิน 

• กรณีมีคาธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บ ผูเขารับการฝกอบรมจะตองชำระคาธรรมเนียมท่ีทางธนาคารเรียกเก็บเอง  
• กรณีผูสมัครเขารับการฝกอบรมดำเนินการชำระเงินคาลงทะเบียนลวงหนา แตไมสามารถมาเขารับการฝกอบรมได กรุณาแจง

มหาวิทยาลัยลวงหนาอยางนอย ๕ วัน  หากไมมีการแจงลวงหนาจะถือวาทานมีความประสงคเขารับการฝกอบรมตามปกติ และ 
ไมสามารถขอรับเงินคืนไดในภายหลัง 

หมายเหตุ      กรณีผูเขารับการฝกอบรมจะดำเนินการชำระเงินคาท่ีพักและคาเดินทางลวงหนา ตองไดรับการยืนยันดำเนินการจัดฝกอบรม
จากเจาหนาท่ีแลวเทานั้น  หากไมไดรับการยืนยันจากเจาหนาท่ีถือวาไมมีการดำเนินการจัดฝกอบรมในหลักสูตรนั้น ๆ  ผูเขารับการฝกอบรมจะ
ไมสามารถขอรับเงินคาท่ีพักและคาเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได 
 
 

(อาจารย ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 

ผูอำนวยการสำนักงานบริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยศิลปากร 

ผูเขารับการฝกอบรมสามารถเบิกคาลงทะเบียนจากตนสังกัดไดตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการฝกอบรมและการเขารับการฝกอบรม

เจาหนาที่และพนักงานของรัฐ และเบิกคาเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่และพนักงานของรัฐ 

และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่ทองถิ่นเมื่อไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา 

 



   กำหนดการฝกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปงบประมาณ ๒๕๖๗ 

   หลักสตูร “เทคนิคการปฏิบัติงานพัสดุมือใหม ดวยการประมวลข้ันตอนเริ่มตนจนสิ้นสดุกระบวนการจัดซ้ือจัดจาง 

   พรอมศึกษาแนวทางการแกไขปญหาการจัดซ้ือจัดจางตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย” รุนท่ี ๒ – รุนท่ี ๔    

   จดัโดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

วันแรก 
เวลา ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝกอบรม 
 ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. พิธีเปดการฝกอบรม 
 ๐๙.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวขอตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

-  ภาพรวมกระบวนการและขั้นตอนการดำเนินการการจัดซื้อจัดจางตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ  
   จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หนังสือเวียน และแนวทางปฏิบัติท่ีเกี่ยวของ 
-  หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติการจำแนกประเภทสำหรับการจัดซื้อจัดจาง เพื่อใหไดมาซึ่งพัสดุ  
   ไดแก งานซื้อ งานจางท่ีมิใชงานกอสราง งานจางกอสราง งานจางท่ีปรึกษา งานจางออกแบบหรือ 
   ควบคุมงานกอสราง” 
-  แนวทางปฏิบัติในการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจาง การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจาง และการเตรียม 
   ความพรอมในการปฏิบัติงานในฐานะเจาหนาท่ีพัสดุ เพื่อปองกันความเส่ียงในการปฏิบัติหนาท่ี 

   -  หลักเกณฑ แนวทางปฏิบัต ิและขอควรระวังสำหรับการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
             ของพัสดุและการจัดทำรางขอบเขตของงาน (TOR) 

-  หลักเกณฑแนวทางการจัดทำราคากลาง 
*  พรอมตัวอยางประเด็นปญหาและแนวทางการแกไขเกี่ยวกับกระบวนการจัดซ้ือจัดจาง 
-  ขั้นตอนและวิธีการจัดซื้อจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วิธีคัดเลือก และวิธี e-bidding 
-  การจัดทำประกาศและเอกสารการจัดซื้อจัดจาง หรือหนังสือเชิญชวน 
-  หนาท่ีของคณะกรรมการจัดซื้อจัดจาง และคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา 
-  การจัดทำรายงานผลการพิจารณาของคณะกรรมการ การพิจารณาใหความเห็นชอบ 
   รายงานผลการพิจารณา หนาท่ีของคณะกรรมการจัดซื้อจัดจางแตละวิธี 

วันท่ีสอง 
เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงช่ือเขาหองเรียน 
 ๐๙.๐๐ - ๑๖.๐๐ น. บรรยายในหัวขอ “การทำสัญญาและการบริหารสัญญา” 
    -  หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติในการทำสัญญา และการกำหนดเง่ือนไขในสัญญา  

บรรยายในหัวขอ “หนาท่ีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ” 
-  การแกไขสัญญา การขยายระยะเวลา การงดหรือการลดคาปรับ และการพิจารณาบอกเลิกสัญญา  
   การแกไขสัญญาใหอัตราคาปรับเปนรอยละ  
* พรอมตัวอยางประเด็นปญหาและแนวทางการแกไขเกี่ยวกับการบริหารสัญญา 
-  การจัดทำบันทึกรายงานผลการพิจารณาเมื่อส้ินสุดกระบวนการจัดซื้อจัดจาง 
บรรยายในหัวขอ “หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติท่ีสำคัญเกี่ยวกับการบริหารพัสดุ”  
 - การยืม การควบคุม การเบิก-จายพัสดุ การตรวจสอบพัสดุประจำป การจำหนายพัสดุ  
   การลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
บรรยายในหัวขอ “แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕”   
-  การจัดซื้อและการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ และการใหแตมตอกับ MIT 
-  การใหแตมตอกับผูประกอบการ SMEs  
-  การจัดซื้อจัดจางกับผูประกอบการ SMEs กรณีวงเงินไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
-  ประเด็นปญหาและความเขาใจเกี่ยวกับเจาหนาท่ี หรือหัวหนาเจาหนาท่ี   

  ๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. พิธีปดการฝกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 

***รายละเอียดการบรรยายอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามระเบียบ หนังสือเวียน และหลักเกณฑท่ีเปนปจจุบัน*** 
.......................................................................................................................................................................................................  
หมายเหตุ ๑. กำหนดการอาจมีการเปล่ียนแปลงตามความเหมาะสม 

  ๒. รับประทานอาหารวาง   รอบเชา  เวลา ๑๐.๓๐ - ๑๐.๔๕ น.   รอบบาย เวลา ๑๔.๓๐ - ๑๔.๔๕ น. 

  ๓. รับประทานอาหารกลางวัน เวลา  ๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. 



    ใบสมัครเขารับการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจำปงบประมาณ ๒๕๖๗ 

หลักสูตร “เทคนิคการปฏบิัติงานพัสดุมือใหม ดวยการประมวลข้ันตอนเร่ิมตนจนสิ้นสุดกระบวนการจดัซื้อ

จัดจาง พรอมศึกษาแนวทางการแกไขปญหาการจัดซื้อจัดจางตามประเด็นหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย” 

รุนที่ ๒ – รุนที่ ๔   โดย  สำนักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

**************************************************************************************************************** 

   รุนท่ี ๒  ระหวางวันท่ี ๒ - ๓ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ   

   รุนท่ี ๓  ระหวางวันท่ี ๒๕ - ๒๖ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ 

   รุนท่ี ๔  ระหวางวันท่ี ๓ - ๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ โรงแรมรอยัล ริเวอร บางพลัด กรุงเทพฯ 

 

     หนวยงาน......................................................................................สังกัด...........................................................................................     

     เลขที่...................................................................................แขวง/ตำบล...........................................................................................   

     เขต/อำเภอ.........................................................................จังหวัด..................................................รหัสไปรษณีย............................ 
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